
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิด 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผู้ประสงค์จะสร้างมัสยิดต้องยื่นแบบค าขอสร้าง และจัดตั้งมัสยิด (แบบ บอ.1) พร้อมเอกสารประกอบเพื่อขอความเห็นชอบ

ต่อคณะกรรมการอิสลามประจ ากรุงเทพมหานคร เมื่อได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการอิสลามประจ า

กรุงเทพมหานครแล้ว จึงจะสร้างมัสยิดได้ และเมื่อสร้างมัสยิดเสร็จพร้อมจะปฏิบัติศาสนกิจให้ยื่นค าขอจดทะเบียนจัดตั้ง

มัสยิด (แบบ บอ.2) พร้อมเอกสารประกอบต่อผู้อ านวยการเขตท้องที่เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง และเสนอความเห็นไปยัง

พนักงานเจ้าหน้าที่(ปลัดกรุงเทพมหานคร) เพ่ือพิจารณามีค าสั่งรับจดทะเบียนหรือไม่รับจดทะเบียน มัสยิดที่ได้รับการจด

ทะเบียนตามกฎหมายมีฐานะเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้ หากผู้ยื่นค าขอจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิดไม่ได้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในที่ดิน

และอาคารอันที่ตั้งเป็นของมัสยิดที่ขอจดทะเบียนต้องแนบหนังสือค ามั่นจากเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดินและอาคารประกอบด้วย 

หมายเหตุ 

1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้

ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่

จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือ

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้

ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือ

ผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี เลขที่ 10 ถนนพญาไท 
แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400  โทรศัพท์/
โทรสาร 023544206/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 24 วัน 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ได้รับความเห็นชอบให้สร้างและจัดตั้งมัสยิดยื่นค าขอจด
ทะเบียนจัดตั้งมัสยิด (แบบ บอ.2) 
 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตราชเทวี 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและตรวจที่ตั้งมัสยิด 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตราชเทวี 

 
3) กำรพิจำรณำ 

เจ้าหน้าที่เสนอเรื่องต่อผู้อ านวยการเขตตามล าดับชั้น 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตราชเทวี 

 
4) กำรพิจำรณำ 

ผู้อ านวยการเขตพิจารณาและเสนอความเห็นต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ (ปลัดกรุงเทพมหานคร) 
 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตราชเทวี 

 

5) กำรพิจำรณำ 
ส านักงานเขตส่งเอกสารให้ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตราชเทวี 

 
6) กำรพิจำรณำ 

เจ้าหน้าที่ส านักงานปกครองและทะเบียนตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร จัดพิมพ์ทะเบียนมัสยิดและหนังสือส าคัญ
แสดงการจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิดเสนอพนักงานเจ้าหน้าที่ 
(ปลัดกรุงเทพมหานคร) 
ตามล าดับชั้น  
(หมายเหตุ: -)  

3 วัน ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตราชเทวี 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
7) กำรพิจำรณำ 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณามีค าสั่งรับจดทะเบียนหรือไม่รับ
จดทะเบียน  
 
(หมายเหตุ: (- กรณีไม่รับจดทะเบียนต้องชี้แจงเหตุผลให้ผู้ยื่น
ค่าขอทราบและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ค าสั่งภายใน 7 วัน))  

10 วัน ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตราชเทวี 

 

8) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ส านักปลัดกรุงเทพมหานครส่งเรื่องให้ส านักงานเขต 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

9) - 
ส านักงานเขตแจ้งผู้ยื่นค าขอ และ ส่งมอบหนังสือส าคัญ
แสดงการจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิด 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตราชเทวี 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ค ำขอจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิด (แบบ บอ.2) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรุงเทพมหานคร 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือแจ้งมติเห็นชอบให้จัดตั้งมัสยิดของคณะกรรมกำรอิสลำม
ประจ ำกรุงเทพมหำนคร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) 

 
ส ำเนำหนังสืออนุญำตให้ก่อสร้ำงอำคำรมัสยิดหรือ ใบรับแจ้งกำร
ก่อสร้ำงอำคำรมัสยิดตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

กรณีผู้ย่ืนค ำขอจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิดมิใช่เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์
ที่ดิน และอำคำรมัสยิด ต้องแนบหนังสือค ำมั่นจำกเจ้ำของ
กรรมสิทธิ์ที่ดิน และอำคำรมัสยิดว่ำจะโอนกรรมสิทธิ์ที่ดินและ
อำคำรมัสยิดให้แก่มัสยิด เมื่อได้รับกำรจดทะเบียน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี เลขที่ 10 ถนนพญาไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400  

โทรศัพท์/โทรสาร 023544206 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

ที่ตั้งและหมายเลขโทรศัพท์ส านักงานเขต 50 เขต 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 

 

ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิด  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัด

กรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. การบริหารองค์กรศาสนาอิสสาม พ.ศ. 2540  
  
2)กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. 2540  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติ

การบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. 2540 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิด ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี ประชากร 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


